Data: 07.12.2020

PROCES ROZPATRYWANIA WNIOSKOW O NADANIE UPRAWNIEN
W SYSTEMACH PZPN

ADMINISTRATOR KLUBU

wAY
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PZPN

W wyniku audytu RODO oraz na mocy uchwaty PZPN z dn. 25.06.2020 w zakresie dot. Regulaminu
Systemu Extranet zostaty wprowadzone zmiany majace na celu usprawnienie procesu nadawania
i weryfikacji zakresu uprawnien do systemu i jego modutow.



ADMINISTRATOR KLUBU — ROZPATRYWANIE WNIOSKOW O NADANIE ROLI PRACOWNIKA KLUBU

Administrator Klubu po zalogowaniu do aplikacji Kluby24 (https://kluby24.pzpn.pl) ma mozliwo$¢
rozpatrywania wnioskow o nadanie uprawnien Pracownika Klubu.

1. Po wybraniu swojego klubu nalezy wejs¢ w zaktadke Administracja i Lista Wnioskéw. Na tej
stronie beda dostepne wszystkie wnioski ztozone przez uzytkownikéw do tego klubu.
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2. Na liscie wnioskéw odnajdujemy odpowiedni wniosek i klikamy w Szczegoty.

Lista wnioskéw

Pracownik Klubu Oczekuje na rozpatrzenie 20201106 10:56 13dni 21 godz.

- Szczegoty wniosku = wywotuje okno stuzgce rozpatrywaniu wnioskdw o nadanie
uprawnien

- Historia wniosku = pokazuje szczegdétowo etapy na jakich znajdowat sie dany
whniosek oraz informacje kto dokonywat jego aktualizacji


https://kluby24.pzpn.pl/

3. W Szczegdtach wniosku dostepne sg 3 rozwijalne sekcji

Szczegoty -> zawierajg szczegétowe informacje o osobie wnioskujgcej
Zatgczniki -> zawiera plik z upowaznieniem do uzyskania uprawnien

Uprawnienia -> lista aktualnie dostepnych uprawnien w systemie

Szczegoly

Zataczniki

Uprawnienia

Szczegoty wniosku

4. Nadawanie uprawnien Pracownikowi Klubu nalezy rozpocza¢:

a.

od sprawdzenia czy informacje zawarte w sekcji Szczegdty sg poprawne.

Nastepnie Administrator zapoznaje z zatgczonym plikiem upowaznienia. Plik musi sie
zgadzaé ze wzorem, musi by¢ wypetniony oraz podpisany przez osoby upowaznione.

Dopiero po zapoznaniu sie z upowaznieniem Administrator moze zaznaczy¢ jakie
uprawnienia powinny zosta¢ nadane Pracownikowi Klubu. Nadane uprawnienia
powinny by¢ zgodne z listg uprawnien zaznaczonych w pliku upowaznienia, ale jesli
istniejg uzasadnione przyczyny to Administrator ma mozliwos$é nadanie mniejszejilosci
uprawnien.

Po zapoznaniu sie z wnioskiem nalezy klikng¢ Zatwierdz w dolnym rogu okna.

W tym momencie wniosek musi zaakceptowad jeszcze Pracownik Klubu wnioskujgcy
o uprawnienia w PZPN24. Po akceptacji uprawnienia zostang nadane.

5. Odrzucenie wniosku: W przypadku, gdy wniosek o uprawnienia nie spetnia odpowiednich
wymogow to istnieje mozliwosé jego odrzucenia. Po kliknieciu Odrzué pojawi sie okno, w

ktdrym nalezy wpisa¢ powdd odrzucenia wniosku.

Im doktadniejszy powdd tym tatwiej bedzie poprawi¢ ewentualne niedociggniecia
osobie sktadajgcej wniosek.



e Tres¢ powodu zostanie wklejona do szablonu maila, ktéry zostanie automatycznie
wystany do wnioskujacego.

Czy na pewno chcesz wykonac operacje?

Tutaj wpisz powod odrzucenia, zostanie wklejony do
szablonu maila | wystany po odrzuceniu wniosku.

6. Administrator Klubu ma mozliwos¢ przegladania listy uzytkownikdw aktualnie zatwierdzonych
w tym klubie. Jest to mozliwe w zaktadce Uzytkownicy / Lista uzytkownikow.

PPN

.,
Kiub Sportowy
@ Kiub Klub Sportowy
= Rozgrywki
T Transfery g
PIPN
ez s pilln

LT Transfery zagraniczne

7 Zawodnicy

22, Uiytkownicy .
sta uzytkowniks

¥ Administracja

Osoby funkeyjne

i

ir Ustawienia

Aplikacja MVC

‘g} COPYRIGHT 2020 - 2020 © PZPN.PL WSZYSTKIE PRAWA ZASTRZEZONE




Ta lista umozliwia przejrzenie szczegétéw uzytkownika oraz liste nadanych uprawnien.

Lista uzytkownikow

NAZWISKO IMIE DATA URODZENIA ROLA AKTYWNY OD AKTYWNY DO AKCJE

Pracownik 2020-11-05 2021-11-06 O

Administrator 2020-11-06 2021-12-31 O @

2020-11-06 2021-12-31 O

il - Szczegoty uzytkownika 2 w tym miejscu mozna przejrzec informacje o uzytkowniku
— oraz liste nadanych uprawnien.

= - Usun uzytkownika = Usuwanie uzytkownika. Ta funkcja umozliwia usuwanie
— Pracownika Klubowego z Klubu w przypadku, gdy zakoriczy wspétprace.

W tym miejscu mozna sprawdzi¢ m.in. od kiedy do kiedy dany uzytkownik ma aktywne uprawnienia do
modutu klubu.

Usuwanie z klubu:

Dodatkowo przy uzyciu ikonki kosza mozna usungé osobe, ktéra juz nie wspodtpracuje z Klubem.
Klikniecie w kosz wtgczy okno, w ktdrym nalezy podac powdd usuniecia uzytkownika.

Whpisany powdd zostanie wstawiony w szablon maila i wystany do usuwanego uzytkownik i wszystkich
aktywnych administratoréw.

Administrator moze bez przeszkdd usungé dowolnego Pracownika z systemu. Taki uzytkownik
automatycznie traci dostep do klubu w ramach aplikacji Kluby24.

Natomiast usuwanie Administratora przez mozliwe tylko poprzez kontakt z Administratorem Gtéwnym
w odpowiednim Wojewddzkim Zwigzkiem Pitki Noznej.

Czy na pewno chcesz wykonac operacje?

Tutaj wpisz powod odrzucenia, zostanie wklejony do
szablonu maila | wystany po odrzuceniu wniosku.




